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1. SCOP

4.1.

e Stabileste modul de derulare a misiunilor de consiliere formalizata si persoanele implicate din
cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Da asigurari cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii misiunilor de consiliere
formalizata;

e Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie de personal;

e Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe rector
in luarea deciziilor.

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de intregul personal al structurii Audit Public Intern din cadrul Universitatii
,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara:

e Legeanr. 199/04.07.2023 invatdmantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 672/19.12.2002, privind auditul public intern, republicata;

e HG nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit
public intern;

e Ordinul MEN nr. 5509/16.11.2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea §i exercitarea activitatii de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei
Nationale si in entitdtile publice aflate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului
Educatiei Nationale la nivelul carora nu exista norme specifice de audit public intern, intocmite
conform prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1.086/2013, si a Cartei Auditului Intern aplicabile
Compartimentului de audit intern al Ministerului Educatiei Nationale;

e Ordinul MFP nr. 252/03.02.2004 pentru aprobarea Codului privind conduita eticd a auditorului
intern;

e OSGG nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

e OGnr.119/31.08.1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv.

Legislatie secundara:

e Regulamentul de organizare si functionare a auditului public intern din cadrul Universitatii
,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Carta auditului public intern din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DEFINITII ST ABREVIERI

DEFINITII

Activitatea de consiliere — activitate desfasurata de auditorii interni menita sa adauge valoare si sa
imbunatateascd procesele guvernantei in Universitate, fard ca auditorii interni s 1si asume
responsabilitati manageriale;

Auditor intern — o persoand din cadrul structurii audit public intern cdreia i1 este atribuitd
responsabilitatea desfasurarii de activitati de audit public intern;

Conflict de interese — orice de relatie care nu este sau nu pare sa fie in interesul Universitatii. Un
conflict de interese poate dauna capacitatii unei persoane de a-si asuma in mod obiectiv sarcinile §i
responsabilitatile;
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4.2.

S.

5.1
5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

Misiuni de consiliere formalizate — sunt cuprinse intr-o sectiune distinctd a planului de audit,
efectuate prin abordari sistematice si metodice conform unor proceduri prestabilite, avand un
caracter formalizat;

Misiuni de consiliere cu caracter informal — sunt realizate prin participare la diferite intruniri
permanente sau la proiecte pe perioada determinatd, la reuniuni punctuale, schimburi curente de
informatii;

Misiuni de consiliere pentru situatii exceptionale — ce presupun participarea in cadrul unor echipe
constituite in vederea reludrii activitatilor ca urmare a unei situatii de ford majord sau altor
evenimente exceptionale.

Structura consiliata — orice structurd care beneficiaza de activitatii de consigliere a structurii de
audit public intern.

ABREVIERI

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau
API — Audit Public Intern

DESCRIEREA ACTIVITATII

GENERALITATI

Activitatile de consiliere desfasurate de catre auditorii interni din cadrul structurii de Audit Public
Intern cuprind urmatoarele tipuri de misiuni:
a) consultanta propriu-zisa sau consilierea, care are ca scop identificarea obstacolelor care
impiedica desfasurarea normald a proceselor, stabilirea cauzelor, determinarea consecintelor,
prezentand totodata solutii pentru eliminarea acestora;
b) facilitarea intelegerii, care este destinatd obtinerii de informatii suplimentare pentru
cunoasterea in profunzime a functiondrii unui sistem, standard sau prevedere normativa, necesare
personalului care are ca responsabilitate implementarea acestora;
c) formarea §i perfectionarea profesionald, care sunt destinate furnizarii cunostintelor teoretice i
practice referitoare la managementul financiar, gestiunea riscurilor s§i controlul intern, prin
organizarea de cursuri §i seminare;
Activitatea de consiliere se organizeaza si se desfasoard sub forma de:
a) misiuni de consiliere formalizate;
b) misiuni de consiliere cu caracter informal;
¢) misiuni de consiliere pentru situatii exceptionale;
Organizarea si desfasurarea misiunilor de consiliere, precum si forma acestora se propun de catre
coordonatorul structurii de audit public intern si se aproba de catre rectorul Universitd{ii numai in
conditiile Tn care acestea nu genereaza conflicte de interese si nu sunt incompatibile cu indatoririle
auditorilor interni.
Auditorii interni informeaza coordonatorul structurii de audit public intern asupra oricarei situatii
care le poate afecta independenta sau obiectivitatea, indiferent dacd aceasta situatie este anterioara
inceperii misiunii sau survine in timpul desfasurarii misiunii de consiliere.
Realizarea misiunilor de consiliere formalizate presupune urmatoarele:
a) respectarea dispozitiilor Cartei auditului intern si celorlalte prevederi care guverneaza
efectuarea misiunilor de consiliere;
b) prezentarea in scris a cerintelor generale, precum si a elementelor referitoare la modul de
organizare §i desfasurare a misiunii de consiliere;
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¢) stabilirea sferei activitatilor necesare atingerii obiectivelor misiunii de consiliere;

d) realizarea misiunilor la termenele prevdzute si cu respectarea cadrului de reglementare
prevazut de prezentele norme;

€) comunicarea $i raportarea rezultatelor misiunii de consiliere catre conducerea structurii
auditate.

5.2 MODUL DE LUCRU

5.2.1. Metodologia de realizare a unei misiuni de consiliere formalizate se desfdsoara cu respectarea
NORMELOR METODOLOGICE privind organizarea si exercitarea activitatii de audit public
intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in entitdtile publice aflate in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea Ministerului Educatiei Nationale la nivelul carora nu exista norme
specifice de audit public intern intocmite conform prevederilor H.G. nr. 1086/2013, aprobate prin
OMEN nr. 5509 din 16 noiembrie 2017, capitolul IV.

5.2.2. Metodologia de derulare a misiunilor de consiliere formalizate presupune parcurgerea in cadrul
fiecarei etape a activitatilor specifice si realizarea documentelor aferente, conform schemei
prezentate:

Etape Proceduri Cod Documente
P proceduri (Anexe OMEN nr. 5509/2017)

Pregédtirea |Initierea auditului  |Elaborarea ordinului de serviciu P-01 Ordinul de serviciu

misiunii de |intern Elaborarea declaratiei de . . o

consiliere independenta P-02 Declaratia de independenta

Elaborarea notificarii privind P-03 Notificarea privind declansarea

declangarea misiunii de consiliere misiunii de consiliere
Sedinta de deschidere P-04 Minuta sedintei de deschidere
Colectarea si Constituirea / Actualizarea P-05 Chestionarul de luare la cunostinta -
prelucrarea dosarului permanent CLC
informatiilor Prelucrarea si documentarea Lista obiectivelor,

. .. P-06 e e L.

informatiilor activitatilor/actiunilor e
Elaborarea programului misiunii de consiliere P-07 Programul misiunii de consiliere Al

Interventia |Colectarea si analiza probelor de audit P-08 Teste &é

la fata Chestionar-lista de verificare — CLV E

locului Efectuarea testarilor si formularea constatarilor Foi de lucru; 5

Interviuri; Vé’;
Chestionare;
Revizuirea documentelor si constituirea dosarului de P-09 Nota centralizatoare a documentelor
audit de lucru
Sedinta de inchidere P-10 Minuta sedintei de inchidere

Raportarea |Elaborarea raportului |Raportul de audit public intern P11 Raportul de audit public intern

rezultatelor |de consiliere privind activitatea de consiliere

misiunii de Difuzarea raportului de P12 -

consiliere consiliere

Urmarirea Fisa de urmarire a implementarii

recomandari |Urmarirea recomandarilor P-14 recomandarilor

lor
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6. RESPONSABILITATI

6.1 RECTOR
e aproba ordinul de serviciu;
e aproba declaratia de independenta;
e aproba raportul de audit public intern privind activitatea de consiliere.

6.2 COORDONATORUL STRUCTURII DE AUDIT PUBLIC INTERN
¢ intocmeste ordinul de serviciu;
e semneaza declaratia de independenta.

6.3. SUPERVIZOR

verifica minuta sedintei de deschidere;

verifica chestionarul de luare la cunostinta;

verifica Lista obiectivelor, activitatilor/actiunilor;

verificd programul misiunii de consiliere;

verifica chestionarul-lista de verificare;

verifica teste, foi de lucru, interviuri, chestionare, liste de control;
verificd Nota centralizatoare a documentelor de lucru;

verifica minuta sedintei de inchidere;

verificd raportul de audit public intern privind activitatea de consiliere;
elaboreazd Nota de supervizare a documentelor.

6.4. AUDITOR PUBLIC INTERN
e primeste ordinul de serviciu;
elaboreaza declaratia de independentd;
elaboreaza notificarea privind declangarea misiunii de audit public intern;
elaboreaza minuta sedintei de deschidere ;
elaboreaza chestionarul de luare la cunostintd CLC ;
elaboreaza Lista obiectivelor, activitatilor/actiunilor;
elaboreaza programul misiunii de consiliere;
elaboreaza chestionarul-lista de verificare;
elaboreaza teste, foi de lucru, interviuri, chestionare, liste de control ;
elaboreaza Nota centralizatoare a documentelor de lucru ;
elaboreaza minuta sedintei de inchidere;
elaboreaza raportul de audit public intern privind activitatea de consiliere;
elaboreazd adresa de difuzare a raportului de audit public intern aprobat la structura consiliata;
elaboreaza fisa de urmarire a implementarii recomandarilor ;
indosariaza documentele aferente misiunii la dosarul misiunii de consiliere.
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7 INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii documentate / Cod Elaborat Aprobat Nr. Pastrare/ |Perioada de
suport formular exemplare | Perioada de | arhivare
pastrare (ani) (ani)
Ordinul de serviciu/hartie - Auditor intern Rector | API/5 10
Declaratia de independenta / hartie - Auditor intern Rector 1 API/5 10
N(')t}ﬁcgrea pr'n.llnd Ade'clansarea ) Auditor intern i ) API/5 10
misiunii de consiliere / hartie
1\/{1n}1ta sedintei de deschidere ) Auditor intern i 1 API/5 10
hartie
C}lestlonaml de luare la cunostinta/ ) Auditor intern i 1 API/5 10
hartie
Pfogramul misiunii de consiliere/ ) Auditor intern i 1 APL5 10
hartie
C}legtlonarul—llsta de verificare/ ) Auditor intern i 1 APL/5 10
hartie
Test/ hartie - Auditor intern - 1 API/5 10
Foaie de lucru/ hartie - Auditor intern - 1 API/5 10
Lista de control/ hartie - Auditor intern - 1 API/5 10
Interviu - Auditor intern - 1 API/5 10
Nota centre}h;atoare a documentelor ) Auditor intern i 1 APL/5 10
de lucru/ hartie
Minuta sedintei de inchidere/ hartie - Auditor intern - 1 API/5 10
Raportul de audit public intern Auditor intern
privind activitatea de consiliere / - Rector 1 API/5 10
hartie
Adresa de difuzare a raportului de Auditor intern
audit  public intern  privind
activitatea de consiliere aprobat la ) i 2 AP 10
structura auditata/ hartie
NAot'c.l de supervizare a documentelor/ ) Supervizor i | API/5 10
hartie
Fisa de urmarire a implementarii ) Auditor intern i | API/5 10
recomandarilor/hartie
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